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Delegations-och Attestordning for Samordningsforbundet Roslagen

§ 1 SYFTE OCH TILLAMPNINGSOMRADE
For tillfredstallande intern kontroll och god redovisningssed skall samordningsférbundet se
till att samtliga utbetalningshandlingar foregas av attest och utanordning.

§ 2 ALIGGANDEN FOR ATTESTANT OCH UTANORDNARE
Attestant skall forvissa sig om att bestallaren har varit behorig; att samordningsférbundet ar
betalningsskyldig, samt att inga andra hinder for utanordningen foreligger.

Attestanten skall fore attestering se till att erforderliga kontroller har gjorts:

e Att varan eller tjansten bestallts.

e Att bestdllaren har varit behorig och att bestallning skett enligt beslut.

e Att kraven dverensstimmer med kontrakt och avtal.

e Att varan eller tjansten mottagits, eller att arbetet utforts, enligt bestallning.

e Att kvantitet och kvalitet av varan eller tjansten ar riktiga.

e Att pris, rabatt och andra betalningsvillkor ar riktiga.

e Att fakturan ar korrekt utraknad och att ev. rabatter ar dragna.

e Att kontering verkstallts och ar riktig.

e Att underlagets innehall 6verensstammer med sakférhallandet.

e Att underlagets uppgifter svarar mot gallande avtal.

e Att timrapporter eller motsvarande l6neunderlag ar korrekt ifyllda.

e Att underlag ar ifyllt enligt faststalld rutin.

e Att avdrag for preliminar skatt sker vid ersattning for arbete dar F-skattebevis saknas.

e Att I6neutbetalningar alltid sker via |6nesystemet.

e Att attest av omfdoringar och korrigeringar innefattar kontroll av att belopp och
konteringar ar korrekta, och att motiven for atgarderna framgar av bokféringsorderna,
samt att hanvisning skett till ratt underlag.

e Att 6vriga, av forbundsstyrelsen preciserade, rutiner foljs.

Utanordnare skall se till att behorig attest skett, samt kontrollera att transaktionen ar klar
for utbetalning.

§ 3 ANSVAR
Under forbundsstyrelsen ansvarar férbundschefen for att anvanda ekonomiska medel star i

overensstammelse med de foreskrifter som beslutats vid anslagsbeviljandet, eller i ingangna
kontrakt, samt for att verkstalligheten sker enligt god ekonomisk hushallning och inom

\

antagna budgetramar.
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§ 4 UPPDRAG

Forbundsstyrelsen utser firmatecknare, attestant och utanordnare, samt ersattare for dessa.
Samtliga uppdrag skall knytas till namngivna personer. Attestering av fakturor som avser
Forbundschefens 16n och storre utgifter attesteras av forbundsordférande med vice
ordférande som ersattare.

Avrop och inkdp av varor eller tjanster ska i forsta hand ske inom gallande ramavtal som har
ingatts av Danderyd, Norrtilje, Taby, Vallentuna, Vaxholm, Osterdkers kommun,
Forsakringskassan, Region Stockholm eller Arbetsférmedlingen. Vid direktupphandling galler
foljande: Affarsmassighet ska alltid iakttas. Upphandlingens varde ska vara lagt, annars ska
det finnas synnerliga skal. Sddana skal kan vara bradska orsakad av omstandigheter som inte
kunnat férutses och som inte beror pa den upphandlande enheten. Prisjamforelse ska goras
for att bedoma rimligheten i det offererade priset.

§ 5 BEGRANSNING AV UPPDRAG
Attest och utanordningsuppdrag kan begransas av forbundsstyrelsen (t.ex. i fraga om ansvar,
konto, verksamhet, giltighet i tid och belopp).

§ 6 UNDERRATTELSE OM UPPDRAG

Uppdrag som firmatecknare, attestant och utanordnare och ersattare skall skriftligen
godkannas av uppdragstagarna. Inom samordningsforbundet skall forteckning med
tillhérande namnteckningar finnas tillganglig. Forteckningen skall innehalla samtliga
firmatecknare, attestanter, utanordnare och ersattare. Forteckningen skall uppdateras
fortlopande och materialet skall arkiveras enligt gdllande regler.

§ 7 ERSATTARE
Ersattare far endast utféra uppdraget da ordinarie uppdragstagare ar forhindrade.

§ 8 JAV
Minst en av attestant eller utanordning far ej vara den som sjalv skall motta betalningen,
eller som star i beroendeférhallande till betalningsmottagaren.

§ 9 FIRMATECKNARE
Samordningsforbundets firma tecknas av féljande i forening;styrelsens ordforande, vice
ordférande och/eller férbundschef.

§ 10 TIDSBEGRANSNING
Attestordningen for Samordningsforbundet Roslagen galler fr.o.m. 2019-01-01t. o m. 31

december 2022 eller tills ny uppdragstagare tillsatts. \
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DELEGATIONSORDNING fér Samordningsforbundet Roslagen

Ordférande med kompletterande beslutanderatt
Beslutanderatten far anvandas nér styrelsens beslut inte kan avvaktas eller nar skyndsam

handlaggning kravs. Vid behov intrader vice ordférande i ordférandes stalle.

Arende Delegerat, Anmals till Kommentar
Delegat styrelsen
Personaldrenden
1. Befogenhet att inrdtta och drain Ja, férbundschef Ja
uppdrag till personer som utfor uppgifter
enligt samordningsforbundets direktiv.
Upphandlingsdrenden och inkép
1. Avrop av varor och tjanster inom
medlemmars ramavtal Vid storre bestallningar skall
offertforfragan lamnas till
- upp till 3 basbelopp, Ja, forbundschef Nej flera leverantérer.
- over 3 basbelopp. Ja, ordférande Ja
2. Upphandling av varor och tjanst utanfor
ramavtal.
Huvudregel ar att
a) Varor/tjanster bestallning skall ske
genom avrop fran
- hogst 3 basbelopp, Ja, férbundschef Nej befintliga ramavtal hos
. medlemmarna
- 6ver 3 basbelopp. Ja, ordférande Ja
] Undantag kan goras da
b) Uppha?dllng av konsulttjanster varor/tjinster inte
utanfor ramavtal tillhandahalls inom
. ramavtalen, ar av ringa
- hogst 3 basbelopp, 5 !
ogs asbelopp Ja, forbundschef Ja virde eller om képet 3
- 6ver 3 basbelopp. Ja, ordférande Ja brgdskange
3. Beslut att ingd och saga upp
avtal/hyresavtal och abonnemang i
Ja, forbundschef Nej

anslutning till driften av
samordningsforbundets kansli.
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